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编辑校对规范

为进一步做好期刊编辑工作，保证学术出版工作有序进行，不断提高期刊质量，特制定本规范。
1．编稿
（1）内容编稿：责任编辑在不改变原稿观点、面貌和风格的前提下，对原稿内容，包括观点、立意、文字表述、逻辑结构等进行加工润色，做到改错删芜，全其观点，美其风格；
（2）形式编稿：责任编辑严格按照编排规范进行编辑加工，对决定刊发的每一篇稿件的文字、标点符号、数字使用、名称使用、法定计量和编排格式等都必须按国家标准进行统一；
（3）拟定编者按语、编后、编者的话等文字把某些栏目和文章向读者推介。
2．汇稿
（1）汇集各责编所负责编辑的稿件，对拟刊用的稿件从内容、质量和篇幅上进行总体把握；
（2）责任编辑在汇稿时应将当期拟发栏目的构想、稿件的作者、字数、基本内容，以及每一篇文章的学术评估（创作背景、选题价值、新意所在、优劣之处等）作概括性汇报；
（3）必须坚持对栏目和期刊整体负责的一致性原则，以获得更好的社会效益；
（4）坚持定稿制度，每期召开定稿会，以便协调工作，集思广益，发挥群体优势。
3．校稿
（1）坚持“三校制”，责编一、二、三校和付印样对红，按照各校次的重点和任务交叉校对，必要时请作者予以协助，编辑部主任负责终校并送主编签字准印；
（2）对于版面的内容及其形式务必按编排规范进行认真、仔细的校对；
（3）熟悉并准确、规范使用各种校对符号；
（4）坚持“无误排，差错率不超过2/10000”的期刊一级指标要求，不断提高校对质量；
（5）注意在实践中不断总结学术期刊常见差错及其特点，分析差错原因，揭示校对工作的规律性，实施切实可行的校对管理制度。
6．出版
（1）须按照工作规律和工作流程，妥善安排好校对周期；
（2）每期出版后，统编须将原稿及其审稿单按目录次序整理、包装，以便存档。
7．反馈信息
编辑应了解、掌握期刊文献出版发行后所产生的社会反响与效益，收集国内外对期刊的反应，听取作者、读者的意见和建议，以便及时调控编辑活动，改进编辑工作。
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